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Objectifs de ’enseignement: Se préparer et maitriser les outils méthodologique nécessaire
a lI'insertion professionnelle en fin d’études, se préparer a la recherche d’emploi. Etre
sensibilisé a I'entrepreneuriat par la présentation d’un apercu des connaissances de gestion
utiles a la création d’activités et pouvoir mettre en ceuvre un projet.

Contenu de la matiére :

Chapitre 1 : L’entreprise et la société

L’entreprise : Définition et objectifs de I'entreprise. etpartenaires de I'entreprise.
Différents types d’entreprise ( TPE, PME,PMIETI,GE)

La société : Définition et objectifs de I'entreprise Différents types d’entreprise (SARL, EURL,
SPA, SNC, ) Différence entre entreprise et société.

Chapitre 2 : Fonctionnement et organisation de I'entreprise

Mode d’organisation et de fonctionnement de I'entreprise Les principales fonctions de
I'entreprise (entreprise de production, de service, ...) Structure de I'entreprise (définition et
caractéristiques) Différents types de structures (structure fonctionnelle, divisionnelle,
multidivisionnelle , Hiérarchico-fonctionnelle “staff and line”’). Activités annexes de
I'entreprise (partenariat, sous-traitance, ...)

. Chapitre 3: Comment accéder dans une entreprise

Les besoins et qualité en personnels (cadres supérieurs, gestionnaire, techniciens,
ouvriers...) Ou trouver I'offre d’emploi (ANEM, rubrique, internet...) Comment s’y prendre (la
demande, le C.V.) Les différents types d’entretien d’embauche et comment s’y prendre pour
un entretien. Les types de contrat de travail (CDI et CDD) Salaire (comment on calcule une
fiche de paye)

. Chapitre 4 : Comment créer sa propre entreprise

Le parcours du créateur d’entreprise (I'idée, le capital, aide financiére ...) Comment trouver
une bonne idée. Dispositifs d’aides financiéres a I'investissement (ANSEJ, CNAC, ANDI,
ANGEM,



