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Comment réussir son CV ? 

Réussir votre Curriculum vitae et l’une des étapes cruciales en vue de décrocher un poste. Et pour 
ce faire et augmenter vos chances d’être sélectionné et convoqué en entrevue il faut respecter les 
points mentionnés ci-dessous : 

 Démarquez-vous des autres candidats. 

 La clarté et la concision sont les alliés d’un CV réussi.  

 Suivez une chronologie et soyez lisible (facile à lire). 

 Aérez votre CV : laissez de l’espace et des marges dans votre CV. 

 Misez sur la sobriété. 

 Evitez les fautes d’orthographe. 

 Ne dépassez pas les deux pages.  

 Soignez autant la présentation que le contenu de votre CV. 

Contenu du CV 

 La photo n’est pas obligatoire, sauf si elle a été demandée par le recruteur et dans ce cas il 
faut choisir une sobre. 

 Citez vos coordonnées (Nom, prénom, e-mail, adresse, numéro de téléphone, âge). 

  Titre : Il doit être ciblé et attrayant, car c’est les premiers mots qu’un recruteur lira. Dans 
ce sens, il faut choisir soigneusement les mots clés qui ont un rapport direct avec le poste. 

 Compétences : Enumérez vos compétences notamment celles exigées par l’employeur. 
Vous pouvez ajouter certaines de vos qualités qui peuvent servir votre CV, tel que 
l’efficacité, l’autonomie, la résistance au stress et l’esprit de groupe. 

  Votre formation (initiale et continue), scolarité, vos études universitaires, diplômes et 
stages. 

 Votre expérience professionnelle avec le détail des tâches effectuées. (ajouter la date de 
début et de fin pour chaque poste que vous avez occupé.) 

 Commencez toujours par la dernière expérience. 
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 N’oubliez pas de mentionner vos connaissances informatiques (programmes, logiciel, 
application) et linguistiques (votre niveau dans chaque langue étrangère apprise)  

 Loisirs et activités extra-professionnelles (Activités sportives, associatives, lecture, 
voyage) 
 
Entrainez-vous : 
Ecrivez votre propre CV suivant les points illustrés ci-dessus. 
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